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ROVANIEMI

Vastuuhenkildiden tehtavat ja vastuu

Henkil6tietojen vastuuhenkild vastaa omalta osaltaan kyseisen henkiltietojen kasittelyn
tietosuojasta, riskienhallinnasta ja tietosuojaselosteen lainmukaisuudesta. Vastuuhenkil®
nimeaa rekisterin yhteyshenkilon ja yhteyshenkilon vastuut. Vastuuhenkilé6 maarittelee ja
hyvaksyy toiminnassaan tarpeelliset eri tehtavissa muodostuvat henkilorekisterit.
Vastuuhenkild huolehtii, etta henkilotietojen kasittelyn vaiheet seka seloste kasittelytoimista
on kuvattu Rovaniemen kaupungin tiedonhallintamallissa ja etta rekisterdidyn informointi on
ajantasainen. Vastuuhenkild hyvaksyy omaa sektoriaan koskevat tietosuojaan liittyvat ohjeet
henkilétietojen kasittelyyn.

Lisaksi vastuuhenkilo:

Huolehtii henkilorekistereiden sailyttamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta myos
osana kunnan arkistotointa
Varmistaa ostopalveluissa sopimuksentekomenettelyt rekisterinpitdjan lukuun
toimivien henkildtietojen kasittelijdiden toimivallan ja vastuut seka vahvistaa
tarvittavat toimintamallit ja ohjeet (TsA 28 art )
Maarittelee toiminnassaan tarpeelliset eri tehtavissd muodostuvat henkilorekisterit
Suunnittelee henkil6tietojen kasittelytoimet koko tiedon elinkaaren ajaksi
Vastaa oman vastuualueen tietosuojan osoitusvelvollisuudesta ja dokumentoinnista
Hyvaksyy omaa sektoriaan koskevat ohjeet henkilotietojen kasittelyyn
Analysoi, kirjaa muistiin ja kuvaa rekisterinpitdjan tehtavien hoitoon liittyvat
henkilGtietojen kasittelyt ja niihin liittyvat vastuut, toimivallat ja menettelyt
Varmistaa henkilttietojen kasittelijdiden (oma ja ostopalvelut) tietosuojaohjeista ja
perehdytyksesta
Huolehtii rekisterdityjen oikeuksien toteutumisesta, erityisesti tarkastus-,
tiedonkorjaus- ja kielto-oikeuden toteuttamisesta
Vastaa tietosuojan riskienhallinnasta ja vaikutustenarvioinneista seka tietosuoja- ja
tietoturva-arvioinneista
limoittaa oikeuksien toteuttamisen kieltdytymisen syyt ja informoi oikeudesta tehda
valitus tietosuojavaltuutetulle tai kayttda muita oikeussuojatoimia (TsA 12 art 1-5)
Huolehtii tietosuojaselosteiden laatimisesta ja rekisterdidyn informoinnista (TsA 30
art)
Huolehtii mahdollisesti tarvittavien viranomaisilmoitusten tekemisesta:

o tietosuojavaltuutetun toimisto

o rekisteroidyt

o liikenne- ja viestintavirasto

o rikosilmoitus
Vastaa siita, etta ulkoisten palveluiden sopimuksessa maaritelldan palveluntuottajan
tietosuojasta vastaava henkild
Seuraa ja valvoo henkilGtietojen kasittelya
Selvittaa tietosuojaa koskevat valitukset ja pyynnot
Vastaa tiedoista joita syntyy eli rekisterin sisallon oikeellisuudesta (tietojen laatu,
tarpeellisuus ja virheettomyys)
Vastaa tehtavakohtaisten kayttdoikeuksien ja kayttajaryhmien hallinnasta (tietojen
suojaaminen)
Vastaa tietoturva- ja tietosuojakoulutuksen toteutumisesta oman organisaationsa
osalta



